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TỜ TRÌNH
Huy động làm việc trong thời gian hè năm học 2018 – 2019

Kính gửi: 
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TPHCM;
· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Căn cứ Thông báo số 757/TB-LTT ngày 10 tháng 7 năm 2019 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng về công việc thực hiện trong thời gian hè năm học 2018 – 2019;
Căn cứ Thông báo số 772/TB-LTT-ĐT ngày 12 tháng 7 năm 2019 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng về việc phân công tổ chức lớp học môn kỹ năng mềm cho học sinh sinh viên khóa 19T4, 19C1, 19T2;

Nhằm đảm bảo hoàn thành khối lượng công việc trong hè năm học 2018 – 2019, cụ thể: tham gia hỗ trợ công tác tuyển sinh năm học 2019 – 2020, quản lý các lớp học Giáo dục định hướng và Kỹ năng mềm, tính kết quả rèn luyện học kỳ II năm học 2018 – 2019, tiếp nhận – bố trí – quản lý HSSV nội trú ký túc xá, hoàn chỉnh hồ sơ, sổ sách và thực hiện các báo cáo công tác chuyên môn,… Nay phòng Công tác Chính trị - Học sinh Sinh viên kính đề nghị Hiệu trưởng cho phép huy động toàn thể CB-NV của đơn vị làm việc trong thời gian hè năm học 2018 – 2019.
Cụ thể số ngày dự kiến huy động tính đến thời điểm hiện tại như sau:
	TT
	Họ và tên CB-NV
	Công việc huy động
	Ghi chú

	1. 
	Lê Xuân Thiện
	- Phụ trách các lớp GDĐH;
- Bố trí, giám sát NV trực môn Kỹ năng mềm;

- Thực hiện các báo cáo chuyên môn, NH.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 13 ngày

	2. 
	Hồ Minh Lợi
	- Phụ trách các lớp GDĐH;

- Chỉ đạo công tác tiếp nhận HSSV nội trú, giám sát công tác sửa chữa KTX trong hè;
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 14 ngày

	3. 
	Nguyễn Ngọc Hiệp
	- Phụ trách các lớp GDĐH;

- Phụ trách công tác bán đồng phục HSSV;

- Giám sát tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho HSSV.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 16 ngày

	4. 
	Nguyễn Thị Kim Anh
	- Trực tuyển sinh (bộ phận kê khai Sơ yếu lý lịch HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa Điện – ĐT, khoa Kinh tế
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 07 ngày

	5. 
	Phạm Thị Lê Chi
	- Trực tuyển sinh (bộ phận kê khai Sơ yếu lý lịch HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa Nhiệt – Lạnh, khoa May – Thời trang
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 07 ngày

	6. 
	Bùi Thị Dương
	- Trực tuyển sinh (bộ phận kê khai Sơ yếu lý lịch HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa Cơ khí, khoa KHCB
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 06 ngày

	7. 
	Hà Nhật Thanh
	- Trực tuyển sinh (bộ phận kê khai Sơ yếu lý lịch HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa Cơ khí, khoa KHCB
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 13 ngày

	8. 
	Trần Thị Thu Hà
	- Trực tuyển sinh (bộ phận kê khai Sơ yếu lý lịch HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa Điện – ĐT, khoa Kinh tế
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 13 ngày

	9. 
	Phan Đức Long
	- Theo dõi các đề nghị sửa chữa KTX trong hè;

- Tiếp nhận HSSV khóa 2019 nội trú KTX;

- Sắp xếp, bố trí phòng ở cho HSSV các khóa cũ;

- Hỗ trợ công tác chung của phòng.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 15 ngày

	10. 
	Trần Văn Lý
	- Theo dõi các đề nghị sửa chữa KTX trong hè;

- Tiếp nhận HSSV khóa 2019 nội trú KTX;

- Sắp xếp, bố trí phòng ở cho HSSV các khóa cũ;

- Hỗ trợ công tác chung của phòng.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 16 ngày

	11. 
	Lê Thị Nữ
	- Thực hiện công tác tổng hợp kết quả rèn luyện HKII/18-19;

- Lập danh sách xét cấp học bổng cho HSSV;

- Chuẩn bị hồ sơ cho GVCN khóa 19T4 họp buổi sinh hoạt lớp đầu năm học;

- Thực hiện các báo cáo định kỳ và đột xuất.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 09 ngày

	12. 
	Nguyễn Tất Thắng
	- Trực tuyển sinh (bộ phận kê khai Sơ yếu lý lịch HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa CNTT, khoa Xây dựng
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 09 ngày

	13. 
	Nguyễn Thị Nhung
	- Trực tuyển sinh (theo huy động của nhà trường);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm;

- Tính kết quả rèn luyện HKII/18-19 cho SV khoa Động lực.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 07 ngày

	14. 
	Nguyễn Trung Dũng 
	- Trực tuyển sinh (bộ phận bán đồng phục HSSV);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 10 ngày

	15. 
	Huỳnh Văn Hiếu
	- Trực tuyển sinh (bộ phận bán đồng phục HSSV, cấp giấy xác nhận cho HSSV)

- Giải quyết các thủ tục hành chính cho HSSV.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 08 ngày

	16. 
	Bùi Đức Phước
	- Trực tuyển sinh (theo huy động của nhà trường);

- Quản lý HSSV các lớp học GDĐH và môn Kỹ năng mềm.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 06 ngày

	17. 
	Võ Thị Tuyết
	- Theo dõi các đề nghị sửa chữa KTX trong hè;

- Tiếp nhận HSSV khóa 2019 nội trú KTX;

- Sắp xếp, bố trí phòng ở cho HSSV các khóa cũ;

- Hỗ trợ công tác chung của phòng.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 04 ngày

	18. 
	Trịnh Tuấn Vũ
	- Theo dõi các đề nghị sửa chữa KTX trong hè;

- Tiếp nhận HSSV khóa 2019 nội trú KTX;

- Sắp xếp, bố trí phòng ở cho HSSV các khóa cũ;

- Hỗ trợ công tác chung của phòng.
	Số ngày phép còn lại của NH 2018-2019: 08 ngày


Trên đây là các công việc của phòng Công tác Chính trị - Học sinh Sinh cần đảm bảo thực hiện tốt trong thời gian hè, Trưởng đơn vị sẽ chịu trách nhiệm bố trí, sắp xếp để CB-NV hoàn thành khối lượng công việc theo tiến độ chung của nhà trường, báo cáo cụ thể số ngày thực tế huy động. Kính trình Hiệu trưởng xem xét và chấp thuận.
Xin trân trọng cảm ơn.
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